Changer la fonction dans une semaine de planning :

Le menu est accessible depuis la colonne de planning (2™ menu). Attention, en fonction du nom
gue vous avez donné a la famille, le titre du menu peut changer, dans I'exemple, la famille s’appelle

« Type d’individu »

Attribuer 3 un autre Individu

Changer le Type d'Individu » || TECHNICIEN LUMIERE

Ajouter un Individu REGISSEUR DE SCENE
i Supprimer un Individu REGISSEUR LUMIERE
7 Détail de la semaine TECHNICIEN PLATEAU
: Export Planning » Avancé
I Lettre d'engagement PC | 08H30 | 12130
DUE et Contrat
B Indisponibilité ol
Il Groupement
| BN | 08H30 | 12H30 | LP | 08H30 | 12H30 CB | 08H30 |12
AO | 15H00 | 18H00 | BN | 14H00 | 18HO00 | LP | 14H00 | 18H00 CB | 14H00 |18
AO | 18H00 | 1SH00
AO | 20H00 | 24H00

Vous trouvez dans ce menu, toutes les fonctions dans I'ordre de la fiche de I'individu plus un menu
supplémentaire « Avancé ».

En sélectionnant une des fonctions, vous changez pour toute la semaine affichée.



Le menu « Avancé » :
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Un clic sur le menu « Avancé » vous ouvre une nouvelle fenétre qui reprend la semaine de I'individu
avec le code de couleur correspondant a la fonction pour chaque jour et/ou pour chaque créneau
horaire.



Changer la fonction pour une journée seulement :

Il faut faire un clic droit sur la date que vous voulez changer, il vous est proposé toutes les fonctions
répertoriées dans la fiche individu.

TECHNICIEN LUMIERE
REGISSEUR DE SCENE
REGISSEUR LUMIERE
TECHNICIEN PLATEAU




Changer la fonction pour un créneau seulement :

Il faut faire un clic droit sur le créneau que vous voulez changer, il vous est proposé toutes les
fonctions répertoriées dans la fiche individu.

TECHNICIEN LUMIERE
REGISSEUR DE SCENE
REGISSEUR LUMIERE
TECHNICIEN PLATEAU




Donner une fonction non répertoriée :

Dans cette méme fenétre il est possible de donner une fonction non répertoriée dans la fiche
individu a titre exceptionnel (sinon il convient de faire la modification dans la fiche individu) en
faisant Touche CTRL + Clic droit, ce qui vous donne accées a toutes les fonctions, méme si elles ne font
pas partie des fonctions de I'individu.

Z MARCHES PUBLICS
Z Assistant(e) billetterie
Z HABILLEUSE
lundi Z IMPORT
. Z RESPONSABLE COMMUNICATION
2014 ASSISTANTE BILLETTERIE
Z ASSISTANTE BILLETTERIE/CHARGEE ACCUEIL ARTISTES/
' Z SECRETAIRE GENERALE
mard Z STAGIAIRE
2'(';*1"4 Res.ponsable comptable
ASSISTANTE DE PRODUCTION
4 Z ATTACHE(E) A L'ACCUEIL
[ ATTACHEE DE PRODUCTION
1 07 AUTRE STRUCTURE
Syt Z BILLETERIE
CAISSIER(E)-HOTE(SSE) D'ACCUEIL
CHARGE DE PRODUCTION
jeudi CHARGEE ACCUEIL ARTISTES
o CHARGEE DE MISSION
oy 20 REGISSEUR AUDIOVISUEL
ARTISTE
i RESPONSABLE FINANCIERE
- ASSISTANTE DE GESTION
mai DECORATEUR
201 Z DIRECTEUR
DIRECTEUR
DIRECTEUR TECHNIQUE

Employé de bureau

GESTIONNAIRE MARCHES PUBLICS
HABILLEUSE

PJ | 17H30 | 18H00 CHEF MACHINISTE




